SIVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA ] ] ] TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1 | 1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash gorulerek alinacak fotokopisi 1S GUNU
llk Atama Basvurularinin Alinmasi 2- Ogretmenlik Formasyon Belgesinin ash gorilerek alinacak fotokopisi (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig)
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin ash gorilerek alinacak fotokopisi
5 2-Ogretmenlik Formasyon Belgesinin aslinin beyani, fotokopisi (Egitim Fakultesi Mezunu olanlar harig) 1iS GUNU
Kurumlararasi Atama Bagvurularinin | 3_ \yvafakat Belgesi (farkli kurumdan gecis yapanlar)
Alinmasi 4- Hizmet belgesi
1-Diploma veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asli gorulerek alinacak fotokopisi _ o
3 | Aciktan Atama Bagvurularinin 2- En son atandigi yere ait atama kararnamesi 1 1S GUNU
Alinmasi 3- Hizmet belgesi
1-Nufus cuzdani asli ile birlikte fotokopisi
Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler 2- Adli sicil beyani L
4 | Bakanhigi Tarafindan Korunan 3- Saglik durumu beyani 11S GUNU
Cocuklarin istihdam Edilmesi 4- Askerlik durum beyani
5- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
1-Nufus clzdani asli ile birlikte fotokopisi
: o 2- Adli sicil beyani 1 iS GUNU
5 | Engelli Personelin Goreve Baglatiimasi 3- Saglik durumu beyani
4- Ogrenim durum belgesi asliyla birlikte fotokopisi
6 Sehit ve Gazi Malul Yakinlarinin 1-Nufus clizdani asli i SE—
Goreve Bagslatiimasi 2- Adli sicil beyani 115 GUNU
Ek Ders ucreti karsihgr 6gretmen 1- Dilekge
7 | gorevlendirme bagvurusunun alinmasi| 2- Mezuniyet belgesi fotokopisi 15 GUN
ve gorevilendirme iglemlerinin 3- Nufus cuzdani fotokopisi
yapiimasi 4- KPSS Sonug Belgesinin Ciktisi
Mudurldgumuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olan
g | Personele Hususi Damgali (Yesil) 1-Dilekge 1S GUNU
Pasaport Igin Emeklilik Bilgileri ile 2- Niifus Ciizdanimnin Asli
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi
Mudurldgumuz ve Bagh Bulunan
g9 | Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport 1S GUNU

Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis
Personelin Esine Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport igin Emeklilik Bilgileri
ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

1-Dilekce
2-Aile nufus kayit ornegi




SIVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

INSAN KAYNAKLARI YONETIMi SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

10

[l Disi Okul/Kurumlardan Emekli
Olan Personele Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport Igin Emekililik
Bilgileri ile Kadro Derecesini
Gosterir Belgenin Verilmesi

1-Dilekge
2- Nufus Cuzdaninin Asli

15 IS GUNU

11

il Dis1 Okul/Kurumlardan Yesil
Pasaport Almaya Hak Kazanan
Vefat Etmis Personelin Esine Hususi
Damgali (Yesil) Pasaport icin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro
Derecesini Gosterir Belgenin
Verilmesi

1-Dilekge
2-Nufus cuzdani asli
3-Aile nufus kayit 6rnegi

15 IS GUNU

12

Muadurligumuiz ve Baglh Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa
eden veya Vekil Ogretmenlik
yapmis personele hizmet belgesi
verilmesi.

1-Dilekce

15 IS GUNU

13

Muduarltgumuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan emekli olan, istifa
eden veya Vekil Ogretmenlik
yapmig personelin esine veya
cocuklarina hizmet belgesi
verilmesi.

1-Dilekcge

15 iS GUNU

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya

Ik Maracaat Yeri |1l Milli Egitim Mudurlagu Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan {11 Milli Egitim MUdard Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres 1 Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks 10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

STRATEJI GELISTIRME SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
: " 1-Danigman onayli tez veya arastirma Onerisi. (girig, problem, amag, énem, varsayimlar, sinirliliklar, model, evren ve
5:;:gc\gek%:;tc|)rﬁjgggamiIriglsi::mIZda orneklem, verilerin toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi ve kaynakcganin belirtildigi dneri) _ o
1 Basvurulardan Uygun Gériilenlere 2- Resmi yazi (sivil toplum kuruluglari, ¢gesitli kurumlar ve Universitelerin bagvurularinda) 15 1S GUNU
izin Verimesi 3- Veri toplama araglarinin tumu (anket, olgek, gozlem ve gorusme formlari, testler vb.)
4-Arastirma yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
Okul/Kurumlarda Kantin, isleten
isletmecilere, MUdurligimize Ait
2| 9%20'ik Odemeye Dair "Borcu Yoktur | 1-Banka dekontlarinin beyan edilmesi 30 DAKIKA
Belgesi“nin Verilmesi

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya

Ik Muracaat Yeri |:|il Milli Egitim MUdarlGga Ikinci Miiracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan |1 Milli Egitim MUdr( Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres :|Kimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres - |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks :10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

DESTEK HiZMETLERiI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA . TAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENEN BELGELER - :
NO HiZMETIN ADI 3 SURESI
(EN GEQ)
Muduarligumuz ve Baglh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlarin
Bakanligimiza Bagh Sosyal 1- Bagvuru formu N . . - .
1 : - 2- Emekli olduguna dair ilgili kurumca dizenlenen belge ya da emekli kimlik karti fotokopisi 90 GUN
Tesislerden Yararlanmak Igin y ) A : : :
3- Degerlendirme sonucunda hak kazananlardan kamp ucretini yatirdiklarina dair banka dekontu istenecektir
Yaptiklari Kamp Basgvurularinin
Alinmasi ve Degerlendiriimesi
1-Dilekge
_ ) 2- Mahkeme karari _ o
2 | llama Bagh Borglarin Odenmesi 3- Fatura/Serbest meslek makbuzu 2 IS GUNU
4- |kinci sahislarda vekalethame
1- Dilekce
Milli Egitim Yayinlarinin Satigi Ile ligili | 2- Noter Tasdikli Yuklenme Senedi )
3 | Bayilik Belgesi Basvurusunun 3- Ticari Ugras Belgesi 30 GUN
Alinmasi 4- Vesikalik fotograf (5 adet)
Bilgisayarli Egitime Destek Projesi NG - _
1- Nufus cuzdani asli 15 DAKIKA

4 | Kapsaminda KDV Istisna Belgesinin
Verilmesi

2- Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Maracaat Yeri |: |1l Milli Egitim MGdarlGga Ikinci Muracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan |1 Milli Egitim MUdirQ Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres :|Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon - |0(346) 224 44 88

Faks :10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

MAARIF MUFETTISLERI BIRIMI

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

Vatandaslarin Talep ve Sikayet

Basvurularinin Alinmasi ve Ad, soyad, imza ve is veya ikametgah adresi bulunan dilekceler 30 GUN
Cevaplandiriimasi

Sorusturma Acilmasina iliskin

2 | Bagvurunun Alinmasi ve Ad, soyad, imza ve is veya ikametgah adresi bulunan dilekceler 30 GUN
Cevaplandiriimasi

3 | Ihbar Bagvurularinin Alinmasi ve

Cevaplandiriimas Ad, soyad, imza ve ig veya ikametgah adresi bulunan dilekgeler 30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilien strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muaracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |: il Milli Egitim MUdarlGga Ikinci Miracaat Yeri |: [Sivas Valiligi

isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan |1 Milli Egitim MUdirG Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres .| Kimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . |0(346) 224 44 88

Faks -]0(346) 280 59 48 Faks -[0(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

OZEL BURO BIRIMI

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)

Vatandaslarin Talep ve Sikayet )
1 | Bagvurularinin Alinmasi ve 1-Dilekge 15 GUN
Cevaplandiriimasi

ihbar Bagvurularinin Alinmasi ve

2 cevaplandinimasi 1-Dilekge (isimsiz) e-posta 15 GUN
Bilgi edinme kanunu kapsaminda )
4 | kurumumuzdan istenilen bilgi ve Bilgi Edinme yonetmeligindeki 9. ve 10. maddelerine uygun olmasi 15 GUN

belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri | il Milli Egitim Mudurligi Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan 11 Milli Egitim MUdard Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres 1Kuimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks 10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

TEMEL EGITIM SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA . TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Arsivi Il Milli Egitim Madarltklerinde
Bulunan Okullarda Kayitl Ogrencilerin [1-Dilekge 1S GUNU
1 | Mezuniyet/Ayriima Belgeleri (Diploma [2-Nufus clizdani ornegi
Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi, Fatura,
Fis, Oda Sicil Kaydi, Ticari Sicil Gazete Yayini)
3-il Milli Egitim Muddrliigine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tiriini belirten, adres ve yazili)
y - 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif)
2 | Musamereler, Yarigmalaria ligili 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimci firma ite gosterimi yapacak firma ile arasindaki s6zlesme - .
Islemlerin Yapilmasi 10 IS GUNU

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir onceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultur ve Turizm bakanligi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki s6zlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11- Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |: il Milli Egitim MUdarlGga Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI isim : IMehmet SAYIN

Unvan |11 Milli Egitim MUdirQ Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres :|Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS  |Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks :10(346) 280 59 48 Faks : 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI

IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Yurt Diginda Ogrenim Goren Ortadgretim 1-Basvuru Formu
Ogrencilerinin Denkliginin Yapiimasi 2-Ortadgretim kurumlarina alinacaklardan, yurtdigindaki 6grenim gordukleri okullardan aldiklari son ders yilina ait
karneler veya 6grenim belgesi ile varsa ayrilma belgesi
1 3-Ortadgretim kurumlarini bitirenlerden, yurtdisinda 6grenim gordukleri 6gretim kurumlarindan aldiklari son ders 15 1S GUNU
yilina ait karneler veya 6grenim belgesi ile diploma veya diploma almaya hak kazandigina dair belge
A-Tlrkge Tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
5-T.C. Kimlik Numarasi,pasaportun giris ¢ikis sayfalarinin fotokopisi
6-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni
Arsivi il Milli Egitim Midrliiklerinde Bulunan
Okullarda Kayith Ogrencilerin 1-Dilekge 11S GUNU
o | Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 2-Nufus clizdani ornegi
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi
Musamereler, Yarigmalarla ligili Islemlerin 1- Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
Yapilmasi 2- Tiyatronun (Oyunu sergileyecek Kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-1l Milli Egitim Madarligiine hitaben dilekge (Oyunun izni icin, oyunun oynanacagi okul tiriin belirten, adres ve
telefon yazili)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif ) )
3 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler i¢in yapimci firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sdzlesme 6 GUN

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir dnceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultur ve Turizm bakanligi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki sdzlesme
9-Oyuncularin 6zge¢misi

10- Oyuncularin adli sicil beyani

11- Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci midracaat yerine basvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |:|il Milli Egitim MUdarlGgi Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valilii

Isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan - 1 Milli Egitim MGdard Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres .| Kimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks :10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

MESLEKI VE TEKNIK EGITIM SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinin :
1 | Anadolu Programinda Ogrenim 1-Dilekge - : . : . , - 15 GUN
. .. o : 2-Nakil Gerekgesini Gosterir Belge (Emeklilik Belgesi/Saglik Kurul Raporu/Olum Belgesi/ Mahkeme Karari/Cumhuriyet
Goren Ogrencilerin Nakil ve L - : . y » .. TR
A Bagsavciligi Onerisi/Velinin Atama Onay Yazisi/lkametgah Belgesi/Vukuatlh Nufus Kayit Ornegi/Traskrispt "Lise")
Gegislerinin Yapilmasi
Arsivi Il Milli Egitim MidUrliklerinde
Bulunan Okullarda Kayitli .
2 | Ogrencilerin Mezuniyet/Ayriima %Zgg?ll;gi[]zdam Smedi 1S GUNU
Belgeleri (Diploma Kayit Ornegi) 9
isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-1I Milli Egitim Mudurlugune hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul tarunu belirten, adres ve telefon
yazil)
. i 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
3 | Musamereler, Yarigmalarla ligili 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler icin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme 6 IS GUNU

islemlerin Yapilmasi

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir dnceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultur ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki s6zlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Maracaat Yeri |1l Milli Egitim Mudurlagu Ikinci Muracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan I Milli Egitim Madird Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres 1 Kimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon - [0(346) 224 44 88

Faks 10(346) 280 59 48 Faks - 10(346) 225 67 74

E-Posta 1 sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr
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SiVAS VALILIGI
IL MILLI EGITIiM MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

DIN OGRETIMI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
Arsivi Il Milli Egitim Madarliklerinde
Bulunan Okullarda Kayitli 1-Dilekge _ o
1 Ogrencil_erir! Mezuniyet/Ayriima 2-NUfus clizdani 6rnegi 1 1S GUNU
Belgeleri (Diploma Kayit Ornegi)
isteginin alinmasi
1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni
2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-1I Milli Egitim Muduarlugune hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacagi okul turanu belirten, adres ve telefon
yazil)
Mi ler. Y larla ilqil 4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )
2 klf;ﬁ{gﬁrr]e\(e;bnigglma aria figih 5-Sinema filmleri ve animasyon filmler icin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki s6zlesme 6 IS GUNU

6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir onceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kultur ve Turizm bakanhgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanligi arasindaki sozlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci maracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |: il Milli Egitim MUdarlGga Ikinci Miiracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan |11 Milli Egitim MUdirQ Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres :|Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS  |Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks -|0(346) 280 59 48 Faks - 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr



mailto:sivasmem@meb.gov.tr
mailto:sivas@icisleri.gov.tr

OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
S,L%A HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAUMR'EAS'}'MA
(EN GEQ)
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge dlzenlenen devir senedi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
2 | Devredilmesine lliskin Basvurularin 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar
Alinmasi duzenlenmis kira s6zlesmesinin asli 8 IS GUNU
5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun | 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
3| isim Degisikligi Isteklerinin Alinmasi | 2- Yonetim kurulu karar _ . _ 8 iS GUNU
3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
4 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun | 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi o
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 2- EQitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az Ug¢ ay oncesinden yazilan duyuru yazisi 13 1S GUNU
Kapatilmasi Teklifinin Alinmasi 3- YOnetici ve egitim personelinin istifa dilekceleri
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Okullar igin en az ogretim yili suresi kadar yapilan kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)
3- Kullanilacak her kat ve bahge icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
) ) 4- Mevcut binada bulunan arag¢ ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin
5 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili beyan . N
Kurum Nakli isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il middrlikleri, yapinin proje 8 IS GUNU
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
6- Il Saghk Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun | 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda ogretim suresi kadar kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli
6 | Yerlesim Plani ve Kontenjan ornegi) _ _ - .
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miiddrliikleri, yapinin proje 13 1S GUNU

Degisikligi isteginin Alinmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen teknik rapor

6- Il Saglik Mudurligunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudurlugunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
S,\'IFSA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMS'?JMRLEAS'}'MA
(EN GEQG)
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunda | 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
7 | Kurucu Temsilcisi Degisikligi Istegi 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaritme yetkisine sahip oldugunun
Teklifinin Alinmasi belirlendigi yonetim kurulu karari 8 iS GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Kulturel, Bilgi, Beceri, Proje ve e g g e
8 | Benzeri Yarigmalarla ilgili Islemlerin 1- Kurum Mudurltguntn yazis 3 iS GUNU
= 2- Sarthame S
Yapilmasi (Ozel)
1- Dilekce
2-06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari
Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iligkin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu
3- Talep sahibi tuzel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hukum ihtiva eden Turkiye Ticaret Sicili
Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmig, tuzuk, vakif senedi veya ana sozlegsme
4- Kurucu temsilcisi segimine iligkin tuzel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinin | tasdikli 6rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hikimleri geregi bir kisi olacak ve kurumu
9 | Tesvikten Yararlanma isteklerinin Bakanligimiza ve diger kurum kuruluglara karsi temsile yetkili olacaktir.) _ L
Alinmasi 5- Kurucu temsilcisinin niifus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkiileri 30 IS GUNU
6- Taahhutname
7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinrmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda sakinca
bulunmadigina” dair uygun goris yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda Ozel
Ogretim Kurumlari Genel Mudurltgu'nce de ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanhgindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu” karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
1- Is s6zlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda | 2- Adli sicil beyani
10 | Gorevlendirilecek Yonetici Teklifinin 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi _ o
Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gérev yapmis ise ayriima onay! 8 1S GUNU
5- En az iki yil asil gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Is sézlesmesi
2- Adli sicil beyani
, ” " 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl ve fotokopisi
11 g%el Okul ve Ozel Evgljum OkuIIar|r_1da 4- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik
orevliendirilecek Egitim Personeli ; g : : -
ormasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti 4 1S GUNU

Teklifinin Alinmasi

5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden
ayrihisini gosterir belge
6- Ik defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha once yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Is sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 2- Adli sicil beyant : : -
, . - . 3- Diploma veya diploma yerine gecgen belgenin asli ve fotokopisi
12 | Gorevilendirilecek Ders Saat Ucretli = s . . e s o - . : .
Egitim Personeli Teklifinin Alinmasi 4- Ogretmen olarak gorevlendlrllec'eklerden, ortadgretim alan ogretmc_enllgl tezsiz yuksek lisans ya da pedagoijik : N
g formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti 4 1S GUNU
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 1- Okul miidarliganan yazis
13 | Gorevli Egitim Personelinin Gorevden 5. istifa dilekcesi o
Ayrilma Istegi Tekliflerinin Alinmasi ¢ 4 1S GUNU
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya devredilen
gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi
3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik dizenlenmis kira
14 | Merkezlerinin Devir islemi sOzlesmesinin asli
Tekliflerinin Alinmasi 5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sodzlesmesi, tlzuk ya da vakif senedi : S
6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun 815 GUNU
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
15 | Merkezlerine Program lavesi 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi
isteklerinin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi 8 1S GUNU
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
16 | Merkezinin isim Degisikligi istegi 2- Yonetim kurulu karar

Teklifinin Alinmasi

3- Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi

8 IS GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
yonetim kurulu karari
5-Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
" C. . 6-Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kad ' ONC
17 | Merkezi Agilmasi Teklif Evrakinin , nasi kuructly S€tapu nih asii ve orneg, kurldm bihast Kiralik | u ogretim suresi kadar 60 IS GUNU
Alinmasi duzgnlepr_nlg Kira sqz_lesmgs_lnln asli
8-Yonetici galisma izin teklifi
9-Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
11-Il Saghk Mudurligiunce diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglhk ydniinden uygun olduguna iligkin rapor
12-Itfaiye Mudurliglince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata goére onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
18 | Merkezi Kurucu/Kurucu Temsilcisi 2- TUm personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 IS GUNU
istegiyle Kapatilmasi 3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilig dilekgeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekce
2- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar
duzenlenmis kira s6zlesmesinin asl
, . . 3- Kullanilacak her kat igin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4- Mevcut binada bulunan arac ve gereglerin yeni binaya aktarilacagina, eksik arag ve gerecin tamamlanacagina iliskin
19 !\/Ierkezmln Kurum Bina Nakili kurucunun yazili beyan ] o
Sini : g g e e e : 13 1S GUNU
Isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligskin; cevre ve sehircilik il madurlUkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
6- Il Saglik Mudirligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydninden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye MadurlGgince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére dnlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
20 | . 3-at veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidurliikleri, yapinin proje
Merkezinin Yerlesim Plani ve muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya niversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik rapor 13 IS GUNU

Kontenjan Degigsikligi Talebinin
Alinmasi

5- Il Saghk Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iligkin
rapor

6- Itfaiye Midurligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin
alindigina iligkin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon % Eurucu tems?:c@s@ c_leg?(igikligi istegjinekiligkin yaZCII : b islemleri viird Kisi hio oldud
21 | Merkezinde Kurucu Temsilcisi - f urucgvf[erpa cisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun _ o
Degisikligi Talebinin Alinmasi bellrlendlgl yonetim !(u_ru_lu ka_rarl o 8 IS GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Is sdzlesmesi
22 | Merkezlerinde Géreviendirilecek 3- Adli sicil beyani 8 1S GUNU
YoOnetici Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi
5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumlarinda ¢alismis ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilig onayi
1- is sozlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
23 | Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- EQitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi : T
Egitim Personeli Teklifinin Alinmasi 5- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden 3 1S GUNU
ayrilisini gosterir belge
6- ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gorevleri gdsterir hizmet belgesi
1- Is sdzlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 2- Adli sicil beyani
24 Merkezlerinde Gorevlendirilecek Ders | 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 3 iS GUNU
Saat Ucretli Egitim Personeli 4- Egitim verecegdi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
Teklifinin Ahinmasi 5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
o5 Merkezlerinde Gorevli Egitim 1- Kurum mudurlagunin yazisi : N
Personelinin Gorevden Ayrilma Istedi | 2- Istifa dilekgesi 31S GUNU
Tekliflerinin Alinmasi
1- Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya devredilen
. T - . ercek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
26 (B)ZGI Ogretim Kursu Devir Iglemi g Yeni kuruca//kurucu temsilcisine ait adli sicil kgydlgm bulunmadigina dair yazili beyan
asvurusunun Alinmasi : o C N . : . . . L
4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve ornegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik dizenlenmis kira 8 IS GUNU

sdzlesmesinin asli

5- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tizuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen ig sdzlesmeleri




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
57 CK)jreL:CCl)ngglzeutrlumCLlfursunun 1- K!.Jrucu/kurucu_terpsilcisi_nin dilekcesi
- cisi Istedivie Kapatil 2- Tum personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 IS GUNU
emsiicist ISteglyle Rapatiimasi 3- Gorevli tum personelin gorevden ayrilig dilekgeleri
Basvurusunun Alinmasi
) ) 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurslarinda KPSS 2- Yonetim kurulu karari
28 | Kurs Programi Uygulama istegi 3- Kurs programi 8IS GUNU
Basvurusunun Alinmasi 4- Zaman gizelgesi
5- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Tirkce, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
29 Ozel Ogretim Kurslarinda Isim 2- Yonetim kurulu karari 8iS GUNU
Degisikligi Istegi Bagvurusunun 3- Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki
Alinmasi sOzlesmesi
1- Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli ornegi)
Ozel OFretim Kurslarinda Kurum 3- Kullanilacak her kat igin ayr1 ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
30 Bina Nakli Basvurularinin Alinmasi 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢cevre ve gehircilik il mudarlukleri, yapinin proje 13 IS GUNU
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
5- Il Saghk Midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye Midirligiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel Ogretim Kursu kismina 6grenci kaydi olmadigina
dair yazi 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat igin ayr1 ayr1 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
; L 7- Yonetici ¢calisma izin teklifi
Ozel Ogretim Kurslarinda 8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
31 | Kurumlarin Donusim Istegi 9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu érnegi (ash ya da tasdikli drnegi) 18 IS GUNU

Basvurularinin Alinmasi

10- Denizcilik ve havacilk kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun acgilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protocol

12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin bolimlerince dizenlenen teknik rapor

13- il Saglk Midurltgince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglhk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Midurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére dnlemlerin alindigina iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
S,L%A HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMSAUMR'EAS'}'MA
(EN GEQ)
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogretim Kursu Yerlesim Plani 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s0zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli ornegi) _ o
32 | ve Kontenjan Degisikligi isteginin 5-Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il middrlikleri, yapinin proje 8 IS GUNU
Alinmasi muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor
6- il Saglik Mudurligince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saghk yéninden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye MUdUrlGgiince diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére énlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Ogretim Kursunun Kurucu 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin dilekge
33 | Temsilcisi Degisikligi isteginin 2- Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iligkin yonetim kurulu karari 8 iS GUNU
Alinmasi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi
. . 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
34 | Ozel Ogretim Kursuna Program 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 IS GUNU
llavesi Yapilmasi Isteginin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1- T.C. Kimlik Numarasi
Ozel Ogretim Kurslarinda 2- Is sézlesmesi
35 | Gorevlendirilecek Yonetici 3- Adli sicil beyani : N
Tekliflerinin Alinmasi 4- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asl ve fotokopisi 8 1S GUNU
5- Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda galismis ise en son asil gorevli ¢calistigi kurumdan ayrilma onayi
1- Is sdzlesmesi
2- Adli sicil beyani
Ozel Oretim Kurslarinda j‘ g'f"otma e d'f'ofna o ekle %e'ge”':‘ asl o fOtfkoP'f" renli tersiy viikeek | 44 vedadgiik
36 | Géreviendirilecek Egitim Personelinin | - gretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan ogretmenligi tezsiz ylksek lisans ya da pedagoji 315 GUNU
Teklifinin Alinmasi formasyo"n program baga.rll belgfzsm_m asli veya kurumvc_a} onayli sureti ) -
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan en son goérev yerinden
ayriligini gosterir belge
6- ilk defa gérev alacaklar haric, hizmet sinifinda daha dnce yaptidi gorevleri gdsterir hizmet belgesi
1- Is sozlesmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda 2- Adli sicil beyani
37 Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi
Egitim Personelinin Teklifinin 4- Ogretmen olarak goreviendirileceklerden, ortadgretim alan ogretmenligi tezsiz yuksek lisans ya da pedagojik _ o
Alinmasi formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti 3 1S GUNU

5- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
Ozel Ogretim Kurslarinda Gorevli 1- Kurum mildirliainin vazis! o
38 | Egitim Personelinin Gérevden SN U9 y 3 1S GUNU
2- |Istifa dilekcesi
Ayrilig Onaylarinin Alinmasi
1- Form dilekge (Ek-1)
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil bulunmadigina dair beyan
3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tuzuk ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yarutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Kullanilan her kat icin ayri ayri yerlesim plani 3 adet (35x50 veya A3 boyutunda)
6-Kursta uygulanacak sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis programlarin tarih ve sayilari
39 Ozel Motorlu Tagit SUrtculeri Kursu | 7- Yonetici galisma izin teklifi 23 IS GUNU
Acma Islemi Basvurularinin Alinmasi | 8- Ogretime baglamadan once gerekli tum personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10- Direksiyon egitim araci teklifleri
11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universiteler ilgili bolimlerince duzenlenen teknik rapor
12- il Saglik Mudarlagince diizenlenecek olan, binanin ve cevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
13-Itfaiye Mudurliigince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
lliskin rapor
Ozel Motorlu Tasit Suriiclleri 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi 2-
40 | Kurslarinin Isim Degisikligi Teklifinin | Yonetim Kurulu karar 8 IS GUNU
Alinmasi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
-- e 2- Yonetim Kurulu karari
Ozel Motorlu Tasit Surtculeri - . -
41 | Kursunun Kurucu/Kurucu Temsilcisi 3- TLfm p_e_rsone!c_a _duyuru yaz||_3|_ stifa dilekceler 8 IS GUNU
istegiyle Kapatiimasi 4- Yone_t|C| ve egitim persone |n|n_|_st| a dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi
1- Dilekce
Ozel Motorlu Tastt Siriiciileri 2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya
42 | Kursunun Devredilmesi istegi devredilen gergek kisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi
Basvurusunun Alinmasi 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
4- En az bir yillik kira so6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl yada tasdikli 6rnegi) 8 IS GUNU

5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin géreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

8- Direksiyon egitim araci teklifleri




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl yada tasdikli rnegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (3 adet 35x50 veya A3 boyutunda)
Ozel Motorlu Tasit Siiriicileri 4—!§urym .agllacak bir_u'_;mln saglam ve ql_ayanlkll oldtfgyna i_Iiskin_; cevre y§_§ehirpilik il mUdUrIUkleri, yapinin proje
43 | Kurslarinda Kurum Bina Nakli muellifleri ya"da"ygtk_llll serb?st proje burolari veya umversﬂelerm |I_g||| boluml_(_arlpce duzenlenen teknik rapor 3 iS GUNU)
5-1 Saglik MuduarlGgunce duzenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin rapor S
Basvurusunun Alinmasi e e e - . . : L
6- Itfaiye Mudurligunce duzenlenecek olan binada yangina kargi mevzuata gore onlemlerin alindigina iligskin rapor
7- Il Saghk Midurltigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
8- itfaiye MUdUrliglnce diizenlenecek olan binada yangina karsi mevzuata gére dnlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ozel Ogretim Kursu kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
y e ey 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Ozel Motorlu Tagit Struculeri 7- Yonetici calisma izin teklifi
44 | Kurslarinda Kurumlarin Dontigtim 8- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
Bagvurularinin Alinmasi 9- En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli ornegi) 23 IS GUNU
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu
11- Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligskin; cevre ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
13- Il Saghk Midurligunce dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-itfaiye Mudurliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
, e el 3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Motorlu Tasl'g Surticulert 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli ornegi)
45 Kurslarinin Yerlesim Plan: ve 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli oldug iligkin; r hircilik il madurlkleri nin proj
Kontenjan Degisikligi Bagvurularinin ¢ 9 yanikii olquguna I1sKin, Gevie ve SENITCHIK 1l muaduridkier, yapinin proje 8 IS GUNU

Alinmasi

muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6- Il Saglik Madurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yonunden uygun olduguna iliskin rapor
7- Itfaiye MudurlGgunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina
iligkin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

_ HizMETIN
SIRA . . BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEQ)
Ozel Motorlu Tagit Sirtcileri 1- Kurueu tems!lc!s! o_Ieg|§|kI|g|ne ligkin yazi : . o " : y
. 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun _ .
46 | Kurslarinin Kurucu Temsilcisi : VPR 3 iS GUNUJ
Dedisiklidi Teklifinin Alinmasi belirlendigi yonetim kurulu karari S
gisikilg 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
) 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Suraculeri 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
47 | Kurslarinda Program llavesinin 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi _ -
Yapilmasi isteginin Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi 8 IS GUNU
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazilh beyani
Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri 1- Is sozlegmesi
48 | Kurslarinda Goreviendirilecek 2- Adli sicil beyani : : - e AUING
. A 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi 8 1S GUNU
YoOnetici Tekliflerinin Yapilmasi . AN -
4- Daha once 0zel 6gretim kurumunda gorev almigsa en son ayrilma onay!
. et 1- Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tagit Suru__culer! -y 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
49 Kurslann_da Ders Sac_a'g Ucre_tll_ Egitim 3- Adli sicil beyan
Personeli Gorevlendirilmesinin : : : : - 3 iS GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi S
Yapilmasi o -
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
1- Is sdzlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Suriicileri 2- Adii sicil beyant : . -
s : 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
50 | Kurslarinda Egitim Personeli - . i INC
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4- Sertlflliamn asl ve fOtOi.(.Op'S.'. o .y : ; . 3 1S GUNU
5- Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son goérev yerinden
ayriligini gosterir belge
Ozel Motorlu Tasit Surticlleri
51 Kurslarinda Gorevli Egitim 1- Kurs Mudurlagundn yazisi
Personelinin Gorevden Ayrilig 2- |Istifa dilekcesi 3iS GUNU

Onaylarinin Alinmasi

52

Ozel Motorlu Tasit Surtculeri
Kurslarinda Grup-Donem Agma
Islemlerinin Yapilmasi

1- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina goére hazirlanmis isim listeleri
2- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari

3 1S GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

53

Ozel Motorlu Tasit Strticuleri
Kurslarinda Kaybedilen Sertifikalarin
Yenilenmesi

Dilekce

3 1S GUNU

54

Ozel Cesitli Kurs Acilmasi Teklif
Evrakinin Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

3-Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi Kurucu

temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim

kurulu karari

4- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

5- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmis yazilarinin tarih ve

sayisl

6- Yonetici Calisma izin tekilifi

7- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

8- En az bir yillik kira sozlegmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)

9- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin ilgili bakanliklarin uygun gorusu

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor

11- Il Saghk Midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor

12-Itfaiye Mudurliigince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina

iliskin rapor

23 1S GUNU

55

Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi
Teklif Evrakinin Alinmasi

1- Dilekce

2-Kurumun bor¢ ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tzere, kurumu devralan veya devredilen
gercek kisi veya tuzel kigilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge duzenlenen devir senedi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asli ya da tasdikli 6rnegi)

5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sézlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yurutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

8 IS GUNU

56

Ozel Gesitli Kursun Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi

8 1S GUNU

57

Ozel Cesitli Kurslarda KPSS Kurs
Programi Uygulama Istegi
Islemlerinin Yapilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi ya da Yonetim kurulu karari

2- Kurs programi

3- Zaman gizelgesi

4- Ogretmen teklifleri (Turk Dili ve Edebiyati veya Turkge, Tarih, Cografya ve Matematik branglarinda)

8 IS GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA i i : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
" . - .. ..~ | 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
58 iC;ﬁaerlr\E?iaI;[:: 52:)sl:ar:]r;r;IIS|m Degisikligh | 5 vanetim kurulu karar 8 IS GUNU
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash yada tasdikli ornegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
59 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Bina 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muddrltkleri, yapinin proje . N
Nakil Islemlerinin Yapilimasi muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor 8 1S GUNU
5- Il Saglik Mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- Itfaiye Midirlligiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
lliskin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
Ozel Ogretim Kursu kismina dgrenci kaydi olmadigina dair
yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat i¢in ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
60 Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Donusum Isteklerinin Alinmasi 7- Yonetici ¢calisma izin teklifi
8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin goreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli 6rnegi) 23 IS GUNU
10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il maduarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor
13- Il Saghk Midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saghk yoninden uygun olduguna iligkin
rapor
14- Itfaiye Midirligiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin
alindigina iligkin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani | 4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
61 | ve Kontenjan Degisikliginin Yapiimasi | 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il madarldkleri, yapinin proje _ o
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili bdliimlerince diizenlenen teknik rapor 8 1S GUNU

6- !I Saghk Mudurlugunce duzenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iligskin rapor
7- Itfaiye Mudurligunce duzenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEG)
) 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
62 Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yaratme yetkisine sahip oldugunun
Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi belirlendigi yonetim kurulu karari 8 iS GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
) 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Cesitli Kurslarda Program 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
63 | llavesi Yapilmasi Istegine lligkin 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayisi _ o
Basvurunun Alinmasi 4- Programa ait arag-gereg listesi 8 IS GUNU
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Ozel Cesitli Kurslarda 17§ sozlesmest |
64 | Gorevlendirilecek Yénetici . yan! . . . o
Tekliflerinin Alinmasi 3- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 8 IS GUNU
4- !Z)aha once 0zel 6gretim kurumunda ¢alismis ise en son ayrilig onayi
1- Is sozlesmesi
, . e 2- Adli sicil beyani
65 ggio%iﬁltgggvﬁggﬁiIrligl:irr?in 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi _ .
Vaoimas| 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi 3 1S GUNU
P 5- Daha once resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gorev yerinden
ayrilisini gosterir belge
1- is sozlesmesi
, . 2- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat R : T
o0 Ucretfi;E%itim Personeli 3- Aql' sicil beyanl_ : : - 315 GUNU
Géreviendiriimesinin Yaoimas: 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
P 5- Sertifikanin asl ve fotokopisi
Ozel Cesitli Kurslarda Gérevli Egitim ] e e
67 | Personelinin Gérevden Ayrilis % :2;;2 Z/:;?(ur;:?unun yazisi 3 1S GUNU
Onaylarinin Alinmasi ¢
1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
. ) C o 2- Yonetim Kurulu Karari
68 | Ozel Hizmet l¢i EGitim Merkezlerinin | 3_ Tym personele duyuru yazis 8 iS GUNU
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle 4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Kapatilmasi 5- Kursiyeri kaydi bulunmadigina iligkin yazi
69 _C")zel Hizmet ici Egitim Merkezlerinin | 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi _
Isim Degisikligi Islemlerinin 2- Yonetim Kurulu Karari 8 1S GUNU

Yapilmasi

3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

70

Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde
Kurum Bina Nakli Islemlerinin
Yapilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)

3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

4-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

5- il Saglhk Mudirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor
6- Itfaiye Midirliigiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligskin rapor

8 1S GUNU

71

Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde
Kurum DOnusUm Basvurularinin
Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donusturmesine iliskin yazi

2- Form dilekge (Ek-1)

3- Kursiyer kaydi olmadigina dair yazi

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici calisma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin géreviendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan
9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)

10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanhklarin uygun gorusu
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol

12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

13- Il Saghk Midurligince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iliskin rapor
14-Itfaiye Mudurliigince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor

23 IS GUNU

12

Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligi Bagvurularinin Alinmasi

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- En az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu ornegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)

5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

6- il Saghk Midurltigince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye Mudirligunce diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iligkin rapor

8 1S GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEG)
Ozel Hizmet ii Egitim Merkezlerinde 1- Kurucu tems!lc!s! c_ieglglkllglne iliskin dilekge _ N o N ' )
AR 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
73 | Kurucu Temsilcisi Degisikligi belirlendidi vénetim kurulu k : .
Basvurularinin Alinmasi elriendigi yonetim Kurulu karart = 815 GUNU
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Ozel Hizmet ici Egitim Merkezlerinde L _
74 | Program llavesi Yapiimasi 1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Basvurularinin Alinmasi 2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) _ o
3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi 8 IS GUNU
4- Programa ait arag-gereg listesi
5- Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
Ozel Hizmet igi Egitim Merkezlerinde 1-Is sozlesmesi
, g NN 2- Adli sicil beyani
75 | Gorevlendirilecek Yonetici 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Tekliflerinin Alnmasi 4- Daha once 0zel 6gretim kurumunda ¢alismig ise en son ayrilma yazisi 8 1S GUNU
1- is sozlesmesi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde 2- Adii sicil beyant : . "
, g oy . 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
76 | Gorevlendirilecek Egitim Personeli - .
Tekliflerinin Alnmas| 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi : N
5- Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismig olanlardan en son gorev yerinden 3 1S GUNU
ayriligini gosterir belge
. . N . 1- Is sozlesmesi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde y : N : . :
. Géreviendirilecek Ders Saat Ucretli g gg:ili?;ﬁlgg oalglugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Egitim Personeli Tekliflerinin : yant : : . 3 1S GUNU
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Alinmasi e .
5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Hizmet Igi Egitim Merkezlerinde
78 Gorevli Egitim Personelinin 1- Kurum mudurldgundn yazisi
Gorevden Ayrilis Onaylarinin 2- Istifa dilekgesi 31S GUNU

Alinmasi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC)

79

Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezi
Acma Islemlerinin Basvurularinin
Alinmasi

1- Form dilekge (Ek-1)

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan

3- Kurucu tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yarutme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)

6- Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin tarih ve
sayisl

7- Yonetici Calisma izin tekilifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

9- En az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli ornegi)

10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor

11- Il Saghk Mudirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
12- Itfaiye Mudurligiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor

8 IS GUNU

80

Ozel Ogrenci Etit Egitim _
Merkezlerinin Devredilmesine lliskin
Teklif Evrakinin Alinmasi

1- Dilekge

2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere, kurumu devralan veya devredilen
gercek Kkisi veya tuzel kisilik tarafindan Ustlenildigini gosterir noterlikge dizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan

4- En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu (asli ve ornegi)

5- Tuzel kigi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tuzuk ya da vakif senedi

6- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi yonetim kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin gorevliendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri

8 IS GUNU

81

Ozel Ogrenci Etit Egitim
Merkezlerinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisi Istegiyle Kapatiimasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim Kurulu Karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- YOnetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

8 1S GUNU

82

_C")zel Ogrenci Etat Egitim Merkezlerinin
Isim Degisikligi Islemlerinin Yapilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim kurulu karari
3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

8 IS GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN
SIRA i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI SURESI
(EN GEQ)
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- En bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu (asli ve ornegi)
3- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 35*50 veya A3 ebadindaYerlesim plani
83 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il muddrltkleri, yapinin proje
Ozel Ogrenci Etit Egitim muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolimlerince duzenlenen teknik rapor 8 iS GUNU
Merkezlerinde Kurum Bina Nakli 5- Il Saghk Muduarligunce duzenlenecek olan, binanin ve ¢evresinin saglik yonunden uygun olduguna iligkin rapor
Teklifinin Alinmasi 6- Itfaiye Midirligiince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iligkin rapor
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Kullanilacak her kat icin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayisi
" L o 7- Yonetici caligma izin teklifi
84 | Ozel Ogrenci Etut Egitim 8- Ogretime baslamadan 6nce gerekli tim personelin géreviendirilecedine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan A~
Merkezlerinde Kurum Dondsum 9- En az bir yillik kira sézlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli drnegi) 815 GUNU
Basvurularinin Alinmasi 10- Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorasu
11- Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegdi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligskin; cevre ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Universitelerin ilgili bolumlerince duzenlenen teknik rapor
13- il Saglk Midurltgince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yoninden uygun olduguna iliskin rapor
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3- Bir adet eski yerlesim plani
4- Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli drnegi)
85 | . . o 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurltkleri, yapinin proje
Ozel Ogrenci Etut Egitim muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor L
Merkezlerinde Yerlesim Plani ve 6- Il Saghk Midurligince dizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun olduguna iligkin rapor 8 1S GUNU

Kontenjan Degisikliginin Yapilmasi

7- Itfaiye Midirligince dizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA i i ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
, . L 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekce
36 Ozel Ogrenci Etlt Egitim 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri igslemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun 8 1S GUNU
Merkezlerinin Kurucu Temsilcisi belirlendigi yonetim kurulu karari
Degisikliginin Yapilmas 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
. o 1- Is s6zlesmesi
g7 Ozel Ogrenci Etut Egitim 2- Adli sicil beyani . -
Merkezlerinde Goreviendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi 815 GUNU
Yonetici Tekliflerinin Alinmasi 4- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galismis ise en ayrilis onayi
1- is sozlesmesi
88 | Ozel O | Etiit Egit 2- Adli sicil beyani
zelt Lgrenci etut Egitim _ 3- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash ve fotokopisi -
Merkezlerinde Egitim Personell 4- Sertifikanin asli ve fotokopisi 315 GUNU
Gorevlendiriimesinin Yapiimasi 5- Daha 6énce resmi veya 6zel égretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan en son gérev yerinden
ayrilisini gosterir belge
el 1- Is sdzlesmesi
Ozel Ogrenci Ett EgQitim _ 2- Cahismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
89 | Merkezlerinde Ders Saat Ucretli 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Egitim Personeli Gorevlendiriimesinin | 4. piploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
Yapiimasi 5- Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etlt Egitim
g0 | Merkezlerinde Gorevli EGitim 1- Kurum muduarldgundn yazisi 3 1S GUNU
Personelinin Gorevden Ayrilig 2- Istifa dilekgesi
Onaylarinin Alinmasi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan duzenlenen devir veya gayrimenkul satis vaadi sdézlesmesi
3- Devir islemlerinde, Bakanlikga ve mulki idari amirlerince yapilmig denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir
eksikligin bulunmadigini veya eksikliklerin giderildigini gosteren rapor (kurucusu 6zel hukuk ttzel kigisi olan yurtlar igin
) _ ayrica yonetim kurulu karari esas alinir)
91 Ozel Yurt Devredilmesine lligkin 4- Yeni kurucuya ait Adli sicil beyani 35 iS GUNU

Talebin Alinmasi

5- Kira s6zlesmesi

6- Tuzel kisi ise Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tuzuk ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

8- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf

9- Adli sicil beyani

10- Diploma




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

HiZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQG)
1- Muracaat dilekgesi
2- Kurucu 6zel hukuk tazel kisisi ise;
a-Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig veya kurumca tasdikli sirket s6zlesmesi ile kurucu
temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi
b-Diger 6zel hukuk tuzel kisileri i¢in yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gercek Kisiyi
gOsteren karar ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani
c-Ozel hukuk tiizel kisiliginin ttizik, kurulus senedi veya sdzlesmesinde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmasi ile buna
iliskin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;
a-Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi
b-Taksirli suglar hari¢ olmak Gzere agir hapis veya bir yilldan fazla hapis veyahut affa ugramig olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi iglenen suglar ile rigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotuye kullanma,
Irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yuz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi
92 | Ozel Yurt Acma Taleplerinin hari¢ olmak Uzere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan _ o
dolay! hukimli bulunmadigina dair adli sicil beyani 35 IS GUNU
Alinmasi : , P e : g :
4- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
6- Kurucu, bina Gzerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkulin bagimsiz bolumlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya
her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuata
uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan
belge
10- Yetkili kurulugtan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge
11- Yetkili kurulugtan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati igin ayri ayri duzenlenmis Ug¢ adet yerlesim plani
13- Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli givenlige sahip olduguna dair rapor
g | Oz vurtaraa Ogretime va verme | - KU temelosin efces I
Z?rl]r;l]r;g?tah ile ligili Bagvurularin 3- Tiim personele duyuru yazis 10 IS GUNU
4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
94 | . o 2- Yonetim kurulu karari
Ozel Yurtlarinin Isim Degl§lkllgl 3- || Egmm Denetmeni raporu 20 IS GUNU

Taleplerinin Alinmasi




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

95

Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Kurucu/Kurucu Temsilcisinin
Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1- Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2- Yonetim kurulu karari

3- Tum personele duyuru yazisi

4- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iliskin yazi

30 IS GUNU

96

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi
Degisikligi Taleplerin Alinmasi

1- Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3- Adli sicil beyani

4-2 adet renkli vesikalik fotograf

5- Diploma/ gecici mezuniyet belgesi

15 1S GUNU

97

Ozel Yurtlarin Kurum Nakil
Taleplerinin Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3- Kira s6zlesmesi veya Tapu orneqi
4- Yerlegim plani

5- Saghk mudarlagu raporu

6- Bayindirlik muduarlGgu raporu

7- Itfaiye midirlGga raporu

8- Il Egitim Denetmeni raporu

9- Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10- Adli sicil beyani

11- ikametgah Beyani

12- Diploma Fotokopisi

35 1S GUNU

98

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve
Kontenjan Degisikligine lliskin
Taleplerin Alinmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi

2- Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3- Bir adet eski yerlesim plani

4- 1l baymndirlik ve iskan midirliginin inceleme raporu

45 i$ GUNU

99

Ozel Yurtlara Personel
Gorevlendirme Taleplerin Alinmasi

1- T.C. Kimlik Numarasi

2- Diploma Fotokopisi

3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani

5- is s6zlesmesi

6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

6 1S GUNU




OZEL OGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU

SIRA
NO o
HIZMETIN ADI _ A
BASVURUDA ISTENEN BELGELER ORES]
(EN GEG)

1- T.C. Kimlik Numarasi
2- Diploma Fotokopisi
3- Saglik Raporu

4- Adli sicil beyani 10 IS GUNU
5- is sézlesmesi

6- iki Adet Vesikalik Fotograf

7- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

100 | Ozel Yurtlara Yonetici Goreviendirme
Taleplerin Alinmasi

101 Okullard'a_Sagllk Taramasi Izin 1-Dilekce 6 IS GUNU
Taleplerinin Alinmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muaracaat yerine bagvurunuz.

Ik Muracaat Yeri |1l Milli Egitim Mudurligi Ikinci Miracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

isim | Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan 11 Milli Egitim MUdar Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres | Kuimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS Adres . |T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon 10(346) 280 58 00 Telefon . |0(346) 224 44 88

Faks 10(346) 280 59 48 Faks -[0(346) 225 67 74

E-Posta | sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr
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YUKSEKOGRETIM VE YURT DISI EGITIM SUBE MUDURLUGU

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEQ)
1- Denklik basvuru formu.
2- Yurtdisindaki okullardan,yabanci uyruklu olup Turkiye'deki buyukelgilikler tarafindan acilmis okullardan ve
L milletlerarasi ilkogretim ve bunyesinde ilkogretim bulunan ortadgretim duzeyindeki 6zel okullardan aldiklari son ders
1 Yurtdigindan Gelen llkogretim yilina ait onayli karne, ayrilma belgesi veya varsa diploma. Mezun olanlar igin ilkdgretim diplomasi ya da ilkdgretimi
Cagindaki Ogrencilerin Ogrenim bitirdigine dair belge. 10 IS GUNU
Belgelerinin Denkliklerinin 3- Yabanci dildeki belgelerin yeminli miitercimlere yapilmis Tiirkge terciimeleri ve noter onayi veya Tiirk
Dlzenlenmesi DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tirkge tercimeleri (Almanca, ingilizce ve Arapca dilleri harig)
4- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statu sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri.
1- Denklik bagvuru formu.
2- Yurt diginda ogrenim gordukleri okullardan veya Turkiye'deki buyukelgiliklerce acilmig okul ve milletlerarasi
Yurtdisindan Gelen Ortadgretim ortacgretim duzeyindeki okullardan aldiklar gegmig yillara ait karne, transkrip veya ayrilma belgesi o
o> | Cagindaki Ogrencilerin Ogrenim 3- Mezun durumda olanlar icin apostil, apostil olmadigi durumlarda egitim bakanligi, diigleri bakanligi ya da buyukelgilik o
Belgelerinin Denkliklerinin onayl diploma/diploma almaya hak kazandigina dair belge 10 IS GUNU
Dizenlenmesi 4- Yabanci dildeki belgelerin yeminli mutercimlere yapilmig Turkge tercimeleri ve noter onayi veya Turk
DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Turkge tercimeleri (Almanca, Ingilizce ve Arapca dilleri harig)
5- Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statt sahibi kimlik belgesi, vatansiz kigi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk maracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik MUracaat Yeri |:|il Milli Egitim MUdarlGgi Ikinci Miiracaat Yeri |: |Sivas Valiligi

Isim :|Ebubekir Siddik SAVASCI Isim : IMehmet SAYIN

Unvan -1 Milli Egitim MGdard Unvan . |Zara Kaymakami - Vali Yardimcisi V.
Adres .| Kiimbet Mah. Muhsin Yazicioglu Bulvari No:23 Merkez/SIVAS  |Adres . | T.C. Sivas Valiligi Merkez/SIVAS
Telefon :10(346) 280 58 00 Telefon . 10(346) 224 44 88

Faks :10(346) 280 59 48 Faks . 10(346) 225 67 74

E-Posta . |sivasmem@meb.gov.tr E-Posta . |sivas@icisleri.gov.tr
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